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Prot. 9084/31 Firenze, Ii 03/12/2011

Ai Sigg.ri COADIUTORI
Via Ricasoli, 66 Firenze
Via E.R.de Montalvo, 1

Firenze
Alla R.S.U.
Alle 00.SS.
All Albo dell’lstituto

Oggetto: ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO - PIANO ORARIO E TURNAZIONI DEI
COADIUTORI ANNO ACCADEMICO 2011/2012

VISTO I'art. 19 del C.C.N.L. del 04/08/2010;

VISTO rart. 36 del CCNL — Comparto AFAM del 16/02/2005 che stabilisce di modulare

I'orario di servizio sule finalita e sugli obiettivi definiti dall'istituzione;

VISTO I'art. 10 dell C.1.1. 10/02/2006;

CONSIDERATO che il criterio della turnazione costituisce la tipologia compatibile con le
attuali esigenze istituzionali (turnazioni su 6 gg. lavorativi alla settimana mediante
turnazioni che prevedono l'alternanza periodica tra mattina e pomeriggio,
garantendo la copertura massima dell’orario di servizio giornaliero e settimanale e
le medesime condizioni di fornitura del servizio ed una contestuale ottimizzazione
dello stesso);

FATTI SALVI 'individuazione e il riconoscimento dei benefici di cui all’art. 36, co. 1, lett.
C);

NELLE more del perfezionamento dell’iter procedurale dell’autorizzazione al comando di

n. 1 unita di personale;

VERIFICATA la compatibilita di detta proposta con le esigenze istituzionali;

Nelle more della predisposizione da parte della Direzione del calendario delle lezioni per

a.a. 2011.2012;

VISTA la nuova numerazione delle aule (v. Tabella n.6);

VISTO L’ORARIO DI CHIUSURA E DI APERTURA DELL’ISTITUZIONE — SEDE VIA

RICASOLI, 66:

dal lunedi al venerdi: apertura 07,30 — chiusura 19,30

il sabato: apertura 07,30 — chiusura 14.00
VISTO L’ORARIO DELLA BIBLIOTECA:

dal lunedi al venerdi: apertura 09,00 — chiusura 13,00

il sabato: chiusa

VISTO L’ORARIO DI CHIUSURA E DI APERTURA DELLA SEDE DI VIA ELEONORA
RAMIREZ DE MONTALVO, 1

dal lunedi al venerdi: apertura 07,30 — chiusura 19,00
il sabato: chiusa



SEDE DI VIA RICASOLL, 66:

- N. 20 unita al giorno dal lunedi al venerdi (1 turno antimeridiano di n. 15 Coadiutori

e 1 turno pomeridiano di n. 5/6 Coadiutori fino alle 19.30 affiancati da n. 2/3 unita di
personale che effettuano un rientro di 3 ore);

- N. 5 unita il sabato

S| DISPONE:

TABELLA n.1

Turno antimeridiano nei giorni martedi, mercoledi,

SETTORE | GASTASINI giovedi, venerdi
DANIELA Turno pomeridiano il lunedi
Giornata lavorativa di 9 ore il lunedi tutte le settimane
A Centralino, (3 ore la mattina + 6 ore nel pomeriggio con stacco di
n. 3 uffici, 30 minuti) e il giovedi a settimane alterne (6 ore la
n. 2 uffici di | mattina + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30
direzione, minuti)
tutorato, servizi Orario di lavoro:
Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6
orex5gg.+9orex1g.)
Seconda settimana: (6 ore x 3 gg. + 9 ore x 2gg.)
Terza settimana: (6 ore x4 gg. +9orex1g.)
Quarta settimana (6 ore x 3 gg. + 9 ore x 2 gg.)
E’ affiancata al centralino il martedi mattina dalla
collega Vassallo Flavia e il giovedi mattina dalla
collega Del Rosso Roberta
Il lunedi mattina svolge attivita di pulizia del reparto la
collega Di Giorgio Carla
Turno antimeridiano nei giorni lunedi, mercoledi,
ROSSI venerdi
SETTORE MANUELA Turno pomeridiano il martedi e il giovedi
Orario di lavoro:
A Centralino Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6
ore x 6 gg.)
Le 3 settimane successive: (7h 12’ x5 gg.)
Il lunedi mattina svolge attivita di pulizia del reparto la
collega Di Giorgio Carla
E’ affiancata al centralino il lunedi mattina dalla
collega Buono Anna
SETTORE | PESARINILIVIA | Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi,
giovedi, venerdi
Portineria Turno pomeridiano il mercoledi
B Scalone, atrio, | Giornata lavorativa di 9 ore il lunedi tutte le settimane
locale della | (6 ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
portineria Orario di lavoro:

Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6
ore x 6 gg.)

Le 3 settimane successive: (6h 45’x 4gg. + 9 orex1 g.)
Sostituisce la collega Capponi Rosa nella pulizia del
reparto il martedi mattina

E’ sostituita dalla collega Capponi Rosa il mercoledi
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mattina nelle pulizie e nella postazione di portineria

SETTORE SILVESTRI Turno antimeridiano nei giorni martedi, mercoledi, giovedi
GIUSEPPE Turno pomeridiano il lunedi e il venerdi
Giornata lavorativa di 9 ore il martedi tutte le settimane
B Corridoio dal Orario di lavoro: ‘ .
chiostro al grgllrge)l settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
glard!no * Le 3 settimane successive: (6h 45’ x4 gg.+9orex1g.)
'—099'at° + Sostituisce la collega Ferro Angela nella pulizia del
Chiostro + reparto il martedi mattina.
Giardino E’ sostituito il giovedi pomeriggio da Prezioso Antonio
SETTORE | FERRO Turno antime_ri(_jiano il I_un_ed‘l_ ‘ o ‘
ANGELA Turno pomeridiano nei giorni martedi, mercoledi, giovedi,
venerdi
C Aule A10 — A11 Or_ario di Igvoro: _ .
(Teatrino) + grgg? settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
A12 (Agla della Le tre settimane successive: (7h 12’ x 5 gg.)
Scuola libera del E’ sostituita nella pulizia del reparto dal collega Silvestri
Nudo) + Giuseppe il martedi mattina
Servizio chiostro | sestituisce il collega Silvestri Giuseppe nella pulizia del
reparto il lunedi mattina
SETTORE | CAPPONI ROSA | Turno antimeridiano nei giorni: lunedi, mercoledi, giovedi,
venerdi
Aula A9 | Turno pomeridiano il martedi
C (Cenacolo), Giornata lavorativa di _9 ore il giovedi a s_ethmgne _alterne (6
atrio antistante ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
retro ,del Or.arlo di Igvoro: . .
Cenacolo + Pgma iettlmana comprendente il sabato lavorativo (6 ore
x 6 gg.
D Aula A7 (Aula | seconda settimana (6h 45 x 4 gg. + 9 ore x 1 g.)
Tecniche Terza settimana (7h 12’ x 5 gg.)
Multimediali) Quarta settimana (6h 45’ x 4 gg. + 9 ore x 1 g.)
Sostituisce la collega Pesarini Livia nella pulizia e nella
postazione della portineria il mercoledi mattina.
E’ sostituita nella pulizia del reparto da Pesarini Livia il
martedi mattina
SETTORE | LIBERATORI Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, mercoledi,
ANNAMARIA venerdi
Turno pomeridiano il giovedi
E Aula Ghiberti + | Giornata lavorativa di 9. ore il giovedi tuttel le sett.ima.ne (3
C Aula A13 ore + 6 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti) e il

martedi a settimane alterne (6 ore + 3 ore nel pomeriggio
con stacco di 30 minuti)

Orario di lavoro:

Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore
x5gg.+9orex1g.)

Settimana successiva (6 ore x4 gg. + 9orex2g.)

Terza settimana (6 ore x 3 gg. + 9 ore x 2 gg.)

Quarta settimana (6 ore x4 gg + 9 ore x 1 gg.)

Sostituisce la collega Pozzo Gabriella nella pulizia del
reparto il mercoledi mattina.

E’ sostituita nella pulizia del reparto da Pozzo Gabriella il
giovedi mattina




Sostituzioni
come da Ordine

di Servizio Turno antimeridiano nei giorni: lunedi, mercoledi, giovedi,
SETTORE venerdi
Turno pomeridiano il martedi
(v. Nota n. 1) Giornata lavorativa di 9 ore il venerdi a settimane alterne
D ' ’ (6 ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
Orario di lavoro:
Aule  nn.  A15-| prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
A16-A17 6 gg.)
(Incisione); Seconda settimana (6h 45' x4 gg. + 9ore x 1 g.)
giardino Terza settimana (7h 12" x 5 gg.)
confinante con il | Quarta settimana (6h 45’ x4 gg. +Qorex1g.)
Museo delle | Sostituisce la collega Gorga Maria nella pulizia del reparto
Pietre Dure; | il giovedi mattina.
Nota n.1 corridoio E’ sostituita da Gorga Maria nella pulizia del reparto il
antistante e martedi mattina.
servizi
Turno antimeridiano nei giorni: lunedi, martedi, mercoledi
SETTORE GORGA MARIA o g , , )
Aule nn. A15- | Turno pomeridiano il giovedi
Giornata lavorativa di 9 ore il martedi a settimane alterne
D A16-A17 6 ‘3 | o di 30 minut
(Incisione): ( ore + 3 ore ng pomeriggio con stacco di 30 minuti)
L ’ Orario di lavoro:
9'3“?'“0 .| Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
confinante con il | g 99.)
Museo delle | seconda settimana (6h 45’ x4 gg. + 9 ore x 1 g.)
Pietre Dure; | Terza settimana (7h 12’ x 5 gg.)
corridoio Quarta settimana (6h 45’ x4 gg. +9ore x 1g.)
antistante e | Sostituisce la collega Buono Anna nella pulizia del reparto
servizi il martedi mattina
Sostituisce la collega Pozzo Gabriella nella postazione
della biblioteca il mercoledi mattina.
E’ sostituita nella pulizia del reparto (v. ordine di servizio) il
giovedi mattina
CERBOLINI Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, mercoledi,
SETTORE EMANUELA giovedi
Turno pomeridiano il venerdi
D Giornata lavorativa di 9 ore il mercoledi a settimane alterne
Aula A18 Orario di lavoro:
. Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
(Tecniche della | 4 99.)
Fonderia) + Seconda settimana (6h 45 x4 gg. +9ore x 1g.)
Aula A19 | Terza settimana (7h 12’ x 5 gg.)
(Scultura  Prof. | Quarta settimana (6h 45’ x4 gg. + 9 ore x 1 g.)
Patti) + Sostituisce il collega (da nominare) nella pulizia del reparto
Servizi il giovedi mattina

E’ sostituita nella pulizia del reparto dal collega x il venerdi
mattina




SETTORE VASSALLO Turno antimeridiano nei giorni martedi, mercoledi, giovedi
FLAVIA Turno pomeridiano il lunedi e il venerdi
Aula A6 (Tecniche | Orario di lavoro:
G della Scultura Prof. | Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
Preti) + soppalco + | 6 99.)
Aula A8 (Aula di | Le 3 settimane successive (7h 12" x 5 gg.)
Anatomia Artistica) | Sostituisce la collega Pettignano Marcella nella pulizia del
D Servizi, reparto il mercoledi mattina
Corridoio Affianca al centralino la collega Gastasini il martedi mattina
antistante, E’ sostituita nella pulizia del reparto da Pettignano Marcella
Cappellina il lunedi e venerdi mattina
Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, giovedi,
POZZO venerdi
SETTORE GABRIELLA Turno pomeridiano il mercoledi
Giornata lavorativa di 9 ore il giovedi tutte le settimane (6
E Biblioteca ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
n. 3 locali + Orario di lavoro:
T . Prima settimana comprendente il sabato lavorativo
arCh.IVIIO storico + (6 ore x5 gg. + 9 ore x 1g.)
servizio Seconda settimana (6 ore x4 gg. + 9ore x 1 g.)
Terza settimana (6h 45’ x4 gg. + 9orex 1g.)
Quarta settimana (6h 45’ x4 gg. +9orex 1g.)
Sostituisce la collega Liberatori Annamaria il giovedi
mattina nella pulizia del reparto
E’ sostituita dalla collega Gorga Maria nella postazione
della biblioteca il mercoledi
E’ sostituita Da Liberatori Annamaria nella pulizia del
reparto il mercoledi mattina
SETTORE | PINI Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, mercoledi,
SERENELLA giovedi
Aule A31, A32, Turno pomeridiano il venerdi
F A33, A34, A35 | Giornata lavorativa di 9 ore il lunedi tutte le settimane (6
(Decorazione ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
Prof ssa Orario di lavoro:
: Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
Cata.m.o), 699.)
Servizio + Le 3 settimane successive (6h 45’ x4 gg. + 9ore x 1 g.)
Ufficio Sostituisce la collega Comune Maria Grazia nella pulizia
Erasmus + del reparto il lunedi mattina
Scale E’ sostituita da Comune M.Grazia nella pulizia del reparto il
dell’archivio venerdi mattina
SETTORE | COMUNE Turno antimeridiano nei giorni martedi, mercoledi, giovedi,
MARIA GRAZIA | venerdi
Turno pomeridiano il lunedi
F Aula A3( | Giornata lavorativa di 9 ore il mercoledi tutte le settimane
(Scenografia) (6 ore + .3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
Servizio Orario di lavoro:

Scale dal lI° al I°
piano

Prima settimana comprendente il sabato lavorativo:

(6 ore x 6 gg.)

Le 3 settimane successive (6h 45 x4 gg. + Qorex1g.)
Sostituisce la collega Pini Serenella nella pulizia del
reparto il venerdi mattina

E’ sostituita da Pini Serenella nella pulizia del reparto |l
lunedi mattina




SETTORE DEL ROSSO | Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, giovedi,
ROBERTA venerdi
Turno pomeridiano il mercoledi
F Aula A29 (Pittura Giornata lavorativa di 9 ore il lunedi tutte le settimane
Prof. Granchi) (6 ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
) Orario di lavoro:
. e rima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
Z‘Z"s‘ozrzr%m o Pri tt dente il sabato lavorativo (6
o .| 6499.)
Servizi. sono 1IN | | e 3 settimane successive (6h 45’ x4 gg. + 9ore x 1 g.)
concorso con la | sostituisce la collega Di Giorgio Carla nella pulizia del reparto il martedi
collega Di Giorgio | mattina
Carla) E’ sostituita nella pulizia del reparto da Di Giorgio Carla il mercoledi
mattina
Affianca al centralino Gastasini Daniela il giovedi mattina
SETTORE | DI GIORGIO Turno antimeridiano nei giorni lunedi, mercoledi, giovedi,
CARLA venerdi
Turno pomeridiano il martedi
F Aule A26 — A27 - Giornata lavorativa di 9 ore il giovedi a settimane alterne
A28 (Pittura Prof (6 ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
Borella) " | Orario di lavoro:
(I 2 corridoi e i Prima settimana comprendente il sabato lavorativo (6 ore x
) .1649g.)
Servizl  Sono 1IN | seconda settimana: (6h 45’' x4 gg. + Qore x 1 g.)
concorso con la | Terza settimana: (7h 12’ x 5 gg.)
collega Del | Quarta settimana: (6h 45' x4 gg. + 9 ore x 1 g.)
Rosso Roberta) Sostituisce la collega Del Rosso Roberta nella pulizia del reparto il
mercoledi mattina
Sostituisce Gastasini Daniela nella pulizia del repartio il lunedi mattina
E’ sostituita nella pulizia del reparto da Del Rosso il mercoledi
mattina
SETTORE PETTIGNANO Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, giovedi,
MARCELLA venerdi
Turno pomeridiano il mercoledi
G Aula A5 | Giornata lavorativa di 9 ore il venerdi a settimane alterne
(Decorazione ex (6 ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
Orario di lavoro:
ggl:flitcl;i;a) Prof.ssa Prima settimana comprendente il sabato lavorativo
’ (6orex5gg.+1g.9ore)
soppalco, Seconda settimana: (6h 45’ x4 gg. + Qore x 1 g.)
Servizio Terza settimana: (7h 12’ x 5 gg.)
Quarta settimana: (6h 45’ x4 gg. +9orex1g.)
Sostituisce la collega Vassallo Flavia nella pulizia del
reparto il lunedi e il venerdi mattina.
E’ sostituita da Vassallo nella pulizia del reparto il mercoledi
mattina
SETTORE FREZZA Turno antimeridiano nei gg. martedi, mercoledi, giovedi, venerdi
PASQUALE Turno pomeridiano il lunedi
Giornata lavorativa di 9 ore il mercoledi a settimane alterne (6
H Aule A20 A1 ore + 3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)

A22 (Pittura Prof.
Bisi)

Servizio

Scale interne + 2
locali uso ufficio

Orario di lavoro:

Prima settimana comprendente il sabato lavorativo:

(6 ore x 6 gg.)

Seconda settimana: (6h 45’ x4 gg. +Qorex 1g.)

Terza settimana: (7h 12’ x 5 gg.)

Quarta settimana: (6h 45’ x4 gg. +9orex 1g.)

Sostituisce il collega Prezioso nella pulizia del reparto il giovedi
mattina

E’ sostituito da Prezioso Antonio nella pulizia del reparto il lunedi
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mattina

SETTORE PREZIOSO Turno antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, mercoledi,
ANTONIO venerdi
Turno pomeridiano il giovedi
H Aule A23, A24 | Giornata lavorativa di 9 ore il martedi a settimane alterne
(Aula di Pittura (6 ore + .3 ore nel pomeriggio con stacco di 30 minuti)
Prof. Bimbi) + Orario di lavoro: . .
A25. (Anatomia Prima settimana comprendente il sabato lavorativo
Artistica) (6 ore x 6 9g.) ;
Hed), Seconda settimana : (6h 45 x4 gg. + 1 g. 9 ore)
servizi + Terza settimana: (7h 12’ x 5 gg.)
scale dal II° piano | Quarta settimana: (6h 45’ x 4 gg. + 1 g. 9 ore)
al piano terra Sostituisce il collega Frezza Pasquale nella pulizia del
reparto il lunedi mattina e sostituisce Silvestri Giuseppe
nella pulizia del reparto il giovedi pomeriggio
E’ sostituito da Frezza Pasquale nella pulizia del reparto |l
giovedi mattina
SETTORE | BUONO ANNA Turnod:antimeridiano nei giorni lunedi, martedi, mercoledi,
venerdi
Aule A1 | Turno pomeridiano il giovedi
G (Tecniche del | Giornata lavorativa di 9 ore il venerdi tutte le settimane
Marmo) + A2, A3 | Orario di lavoro: | |
(Plastica ’ Prima settimana comprendente il sabato lavorativo:

Ornamentale) +
A4 (Scultura Prof.
Ventimiglia)

n. 2 servizi
NOTAN. 1

(6 ore x 6 gg.)

Le 3 settimane successive: (6h 45’ x4 gg. +9orex14g.)
Sostituisce la collega Cerbolini Emanuela nella pulizia del
reparto il venerdi mattina

E’ sostituita da Cerbolini Emanuela nella pulizia del reparto
il giovedi mattina

Affianca la collega Rossi Manuela nell’attivita di centralino
il lunedi mattina

Nota n. 1: assegnazione nelle more del perfezionamento dell’autorizzazione al comando
del titolare per la conseguente nomina del supplente.




TABELLA n. 2

Centralino — Biblioteca — Portineria
Sostituzione antimeridiana dell’addetto alla postazione in turnazione pomeridiana

CENTRALINO Lunedi turno antimeridiano: Buono Anna sostituisce
Gastasini Daniela nell’attivita di addetto al centralino

Lunedi turno antimeridiano: Di Giorgio Carla sostituisce
Gastasini Daniela nella pulizia al centralino

Martedi turno antimeridiano: Vassallo Flavia
sostituisce Rossi Manuela nell’attivita al centralino

Giovedi turno antimeridiano: Del Rosso Roberta sostituisce Rossi
Manuela nell’attivita al centralino

BIBLIOTECA Mercoledi turno antimeridiano: Gorga Maria sostituisce
Pozzo Gabriella nelle attivita di biblioteca (pulizia in carico a
Liberatori Annamaria)

PORTINERIA Mercoledi turno antimeridiano: Capponi Rosa sostituisce
Pesarini Livia nell’attivita di pulizia e di addetta alla portineria

GESTIONE DELLE CHIAVI SEDE VIA RICASOLLI, 66
La portineria é dotata di un registro di carico e scarico delle chiavi per I’apertura e la
chiusura a rotazione dell’edificio.
Il personale che ne entra in possesso firmera di volta in volta la presa in consegna
e la restituzione delle suddette chiavi, custodite in doppia copia nella bacheca a
piano terra.

APERTURA GIORNALIERA:

Sono in possesso fisso delle chiavi per le operazioni di apertura giornaliera dell’edificio i
Sigg.ri:

1. Gastasini Daniela (in sostituzione Pettignano Marcella)

2. Pesarini Livia (in sostituzione Di Giorgio Carla)

3. Frezza Pasquale (in sostituzione Buono Anna)

CHIUSURA GIORNALIERA:
Le operazioni di chiusura dell’edificio sono svolte a rotazione come da calendario indicato
nella tabella delle turnazioni pomeridiane (Tabella n. 3)

APERTURA SABATO:
Le operazioni di apertura dell’'edificio sono svolte a rotazione come da calendario indicato
nella tabella delle turnazioni del sabato (Tabella n. 4)

CHIUSURA SABATO:

Le operazioni di chiusura dell’edificio sono svolte a rotazione come da calendario indicato
nella tabella delle turnazioni del sabato (Tabella n. 4)

TURNAZIONI POMERIDIANE COME DA TABELLAN. 5

PULIZIA SERVIZI IGIENICI COME DA TABELLA n.7




TABELLAN. 3

POSSESSO DELLE CHIAVI PER LE OPERAZIONI DI CHIUSURA SERALE DELLA
SEDE DI VIA RICASOLI, 66

Comune Maria Grazia Lunedi:
05/12/2012; 30/01/2012; 05/03/2012; 16/04/2012;
21/05/2012, 25/06/2012; 30/07/2012; 01/10/2012

Frezza Pasquale Lunedi:
12/12/2011; 06/02/2012; 12/03/2012; 23/04/2012;
28/05/2012; 02/07/2012; 03/09/2012; 08/10/2012

Gastasini Daniela Lunedi:
19/12/2011; 13/02/2012; 19/03/2012; 30/04/2012;
04/06/2012; 09/07/2012; 10/09/2012; 15/10/2012

Silvestri Giuseppe Lunedi:
16/01/2011; 20/02/2012; 26/03/2012; 07/05/2012;
11/06/2012; 16/07/2012; 17/09/2012; 22/09/2012
Venerdi:
13/01/2012; 17/02/2012; 23/03/2012; 03/05/2012;
08/06/2012; 12/07/2012; 21/09/2012; 26/10/2012

Vassallo Flavia Lunedi:

23/01/2012; 27/02/2012; 02/04/2012; 14/05/2012;
18/06/2012; 23/07/2012; 24/09/2012; 29/10/2012
Venerdi:

20/01/2012; 24/02/2012; 30/03/2012; 11/05/2012;
15/06/2012; 20/07/2012; 28/09/2012

Buono Anna Martedi:
06/12/2011; 23/01/2012; 28/02/2012; 03/04/2012;
22/05/2012; 26/06/2012; 31/07/2012; 02/10/2012

Capponi Rosa Martedi:
13/12/2011; 31/01/2012; 06/03/2012; 17/04/2012;
29/05/2012; 03/07/2012; 04/09/2012; 09/10/2012

Di Giorgio Carla Martedi:
20/12/2011; 07/02/2012; 13/03/2012; 24/04/2012;
05/06/2012; 10/07/2012; 11/09/2012; 16/10/2012

Ferro Angela Martedi:

10/01/2012; 14/02/2012; 20/03/2012; 08/05/2012;
12/06/2012; 17/07/2012; 18/09/2012; 23/10/2012
Mercoledi:

14/12/2011; 01/02/2012; 07/03/2012; 18/04/2012;
30/05/2012; 04/07/2012; 12/09/2012; 17/10/2012
Giovedi:

15/12/2011; 09/02/2012; 22/03/2012; 10/05/2012;
21/06/2012; 06/09/2012; 18/10/2012

Venerdi:

09/12/2011; 03/02/2012; 09/03/2012; 20/04/2012;
25/05/2012; 29/06/2012; 07/09/2012; 02/10/2012




Rossi Manuela

Martedi:
17/01/2012; 21/02/2012; 27/03/2012; 15/05/2012;
19/06/2012; 24/07/2012; 25/09/2012; 30/10/2012
Giovedi:
17/01/2012; 21/02/2012; 27/03/2012; 15/05/2012;
19/06/2012; 24/07/2012; 25/09/2012; 30/10/2012

Del Rosso Roberta

Mercoledi:
07/12/2011; 25/01/2012; 29/02/2012; 04/04/2012;
23/05/2012; 27/06/2012; 04/09/2012; 10/10/2012

Pesarini Livia

Mercoledi:
21/12/2011; 08/02/2012; 14/03/2012; 02/05/2012;
06/02/2012; 11/07/2012; 12/09/2012; 24/10/2012

Pettignano Marcella

Mercoledi:
11/01/2012; 15/02/2012; 21/03/2012; 09/05/2012;
13/06/2012; 18/07/2012; 26/09/2012; 31/10/2012

Pozzo Gabriella

Mercoledi:
18/01/2012; 22/02/2012; 28/03/2012; 16/05/2012;
20/06/2012; 25/07/2012; 03/10/2012

Gorga Maria

Giovedi:
22/12/2011; 16/02/2012; 29/03/2012; 17/05/2012;
28/06/2012; 13/09/2012; 25/10/2012

Liberatori Annamaria

Giovedi:
12/01/2012; 23/02/2012; 12/04/2012; 24//05/2012;
05/07/2012; 20/09/2012

Prezioso Antonio

Giovedi:
19/01/2012; 01/03/2012; 19/04/2012; 31/05/2012;
12/07/2012; 27/09/2012

Supplente

Giovedi:
02/02/2012; 15/03/2012; 03/05/2012; 14/06/2012;
26/07/2012; 11/10/2012

Pini Serenella

Venerdi:
16/12/2011; 10/02/2012; 16/03/2012; 27/04/2012;
01/06/2012; 06/07/2012; 14/09/2012; 19/10/2012

Cerbolini Emanuela

Venerdi:
27/01/2012; 02/03/2012; 13/04/2012; 18/05/2012;
22/06/2012; 27/07/2012; 05/10/2012
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TABELLA N. 4 (TURNAZIONI DEL SABATO):N. 5 UNITA’ ORE 7,00 -14,00

Data
10/12/2011

Cerbolini Emanuela (apertura)
Di Giorgio Carla (chiusura)
Frezza Pasquale

Pesarini Livia

Pozzo Gabriella

Data
17/12/2011

Comune Maria Grazia (apertura)
Ferro Angela (chiusura)
Pettignano Marcella

Pini Serenella

Vassallo Flavia

Data
14/01/2012

Buono Anna (apertura)

Del Rosso Roberta (chiusura)
Gorga Maria

Prezioso Antonio

Rossi Manuela

Data
21/01/2012

Capponi Rosa (apertura)
Gastasini Daniela (chiusura)
Liberatori Annamaria
Silvestri Giuseppe
Supplente

Data
28/01/2012

Cerbolini Emanuela

Di Giorgio Carla (apertura)
Frezza Pasquale (chiusura)
Pesarini Livia

Pozzo Gabriella

Data
04/02/2012

Comune Maria Grazia

Ferro Angela (apertura)
Pettignano Marcella (chiusura)
Pini Serenella

Vassallo Flavia

Data
11/02/2012

Buono Anna

Del Rosso Roberta (apertura)
Gorga Maria (chiusura)
Prezioso Antonio

Rossi Manuela

Data
18/02/2012

Capponi Rosa

Gastasini Daniela (apertura)
Liberatori Annamaria (chiusura)
Silvestri Giuseppe

Supplente

Data
25/02/2012

Cerbolini Emanuela

Di Giorgio Carla

Frezza Pasquale (apertura)
Pesarini Livia (chiusura)
Pozzo Gabriella

Data
03/03/2012

Comune Maria Grazia

Ferro Angela

Pettignano Marcella (apertura)
Pini Serenella (chiusura)
Vassallo Flavia

11




Data
10/03/2012

Buono Anna

Del Rosso Roberta

Gorga Maria (apertura)
Prezioso Antonio (chiusura)
Rossi Manuela

Data
17/03/2012

Capponi Rosa

Gastasini Daniela

Liberatori Annamaria (apertura)
Silvestri Giuseppe (chiusura)
Supplente

Data
24/03/2012

Cerbolini Emanuela

Di Giorgio Carla

Frezza Pasquale

Pesarini Livia (apertura)
Pozzo Gabriella (chiusura)

Data
31/03/2012

Comune Maria Grazia
Ferro Angela

Pettignano Marcella

Pini Serenella (apertura)
Vassallo Flavia (chiusura)

Data
14/04/2012

Buono Anna

Del Rosso Roberta

Gorga Maria

Prezioso Antonio (apertura)
Rossi Manuela (chiusura)

Data
21/04/2012

Capponi Rosa

Gastasini Daniela

Liberatori Annamaria
Silvestri Giuseppe (apertura)
Supplente (chiusura)

Data
28/04/2012

Cerbolini Emanuela (chiusura)
Di Giorgio Carla

Frezza Pasquale

Pesarini Livia

Pozzo Gabriella (apertura)

Data
05/05/2012

Comune Maria Grazia (chiusura)
Ferro Angela

Pettignano Marcella

Pini Serenella

Vassallo Flavia (apertura)

Data
12/05/2012

Buono Anna (chiusura)
Del Rosso Roberta
Gorga Maria

Prezioso Antonio

Rossi Manuela (apertura)

Data
19/05/2012

Capponi Rosa (chiusura)
Gastasini Daniela
Liberatori Annamaria
Silvestri Giuseppe
Supplente (apertura)
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Data
26/05/2012

Cerbolini Emanuela (apertura)
Di Giorgio Carla (chiusura)
Frezza Pasquale

Pesarini Livia

Pozzo Gabriella

Data
09/06/2012

Comune Maria Grazia (apertura)
Ferro Angela (chiusura)
Pettignano Marcella

Pini Serenella

Vassallo Flavia

Data
16/06/2012

Buono Anna (apertura)

Del Rosso Roberta (chiusura)
Gorga Maria

Prezioso Antonio

Rossi Manuela

Data
23/06/2012

Capponi Rosa (apertura)
Gastasini Daniela (chiusura)
Liberatori Annamaria
Silvestri Giuseppe
Supplente

Data
30/06/2012

Cerbolini Emanuela

Di Giorgio Carla (apertura)
Frezza Pasquale (chiusura)
Pesarini Livia

Pozzo Gabriella

Data
07/07/2012

Comune Maria Grazia

Ferro Angela (apertura)
Pettignano Marcella (chiusura)
Pini serenella

Vassallo Flavia

Data
14/07/2012

Buono Anna

Del Rosso Roberta (apertura)
Gorga Maria (chiusura)
Prezioso Antonio

Rossi Manuela

Data
21/07/2012

Capponi Rosa

Gastasini Daniela (apertura)
Liberatori Annamaria (chiusura)
Silvestri Giuseppe

Supplente

Data
28/07/2012

Cerbolini Emanuela

Di Giorgio Carla

Frezza Pasquale (apertura)
Pesarini Livia (chiusura)
Pozzo Gabriella

Data
01/09/2012

Comune Maria Grazia

Ferro Angela

Pettignano Marcella (apertura)
Pini Serenella (chiusura)
Vassallo Flavia
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Data
08/09/2012

Buono Anna

Del Rosso Roberta

Gorga Maria (apertura)
Prezioso Antonio (chiusura)
Rossi Manuela

Data
15/09/2012

Capponi Rosa

Gastasini Daniela

Liberatori Annamaria (apertura)
Silvestri Giuseppe (chiusura)
Supplente

Data
22/09/2012

Cerbolini Emanuela

Di Giorgio Carla

Frezza Pasquale

Pesarini Livia (apertura)
Pozzo Gabriella (chiusura)

Data
29/09/2012

Comune Maria Grazia
Ferro Angela

Pettignano Marcella

Pini Serenella (apertura)
Vassallo Flavia (chiusura)

Data
06/10/2012

Buono Anna

Del Rosso Roberta

Gorga Maria

Prezioso Antonio (apertura)
Rossi Manuela (chiusura)

Data
13/10/2012

Capponi Rosa

Gastasini Daniela

Liberatori Annamaria
Silvestri Giuseppe (apertura)
Supplente (chiusura)

Data
20/10/2012

Cerbolini Emanuela (chiusura)
Di Giorgio Carla

Frezza Pasquale

Pesarini Livia

Pozzo Gabriella (apertura)

Data
27/10/2012

Comune Maria Grazia (chiusura)
Ferro Angela

Pettignano Marcella

Pini Serenella

Vassallo Flavia (apertura)
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TABELLA 5

ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO NEI TURNI POMERIDIANI

N. 5 unita il lunedi, martedi, mercoledi, venerdi; n. 6 unita il giovedi

Lunedi

SETTORE B:
SETTORE C:
SETTORE E:
SETTORE E:

2) Frezza
SETTORE D:
SETTORE D:
SETTORE G:
SETTORE G:
SETTORE G:
SETTORE G:
SETTORE G:
SETTORE H:

SETTORE A:

SETTORE B:

SETTORE C:
SETTORE C:
SETTORE C:
SETTORE D:
SETTORE H:
SETTORE H:
SETTORE H:
SETTORE H:

SETTORE F:

1) Comune Maria Grazia:

portineria;

Cenacolo;

Aula A14 detta Ghiberti;
luci archivio storico

Pasquale:

Aula A18 (Tecniche della Fonderia);

Aula A19 (Scultura Prof. Patti-Prof.ssa Porfidia);
Aula A1 (Tecniche del Marmo);

Aule A2 — A3 (Plastica Ornamentale);

Aula A4 (Scultura Prof. Ventimiglia);

Aula A5 (Aula Decorazione giardino);

Aula A6 (Aula Tecniche della Scultura);

Aule A20- A21- A22-P6-P7(Pittura Prof. Bisi —
Prof. Vinciguerra)

3) Gastasini Daniela
SETTORE A:

Centralino;
Ufficio di Presidenza;
Nuovo Ufficio Erasmus

3) Silvestri Giuseppe:

corridoio dal chiostro al giardino — loggiato — chiostro —
giardino;

Aula A10-A11 (Teatrino);

Aula A12 (Scuola Libera del Nudo);

Aula A13 (ex Aula A3);

Aule A15-A16-A17 (Incisione);

Aula A7 (Tecniche Multimediali);

Aula A8 Aula di Anatomia Artistica 1);

Aule A23 A24 (Pittura Prof. Bimbi);

Aula A 25 (Aula di Anatomia Artistica 2)

4) VASSALLO FLAVIA:
SETTORE F: Aule A26-A27-A28 (Pittura ex Prof. Borella);
SETTORE F: Aula A29 (Pittura Prof. Granchi);
SETTORE F: Aula A30 (Scenografia)
SETTORE F: Aule A31-A32-A33-A34-A3 (Decorazione Prof. Catamo)

Del Rosso Roberta (3 ore tutte le settimane) Centralino-Uffici
Pesarini Livia (3 ore tutte le settimane) Portineria
Pini Serenella (3 ore tutte le settimane) Decorazione Prof.ssa

Catamo
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Martedi

1) Buono Anna:
SETTORE B: portineria;
SETTORE C: Cenacolo;
SETTORE E: Aula A14 detta Ghiberti;
SETTORE E: luci archivio storico

2) Capponi Rosa:
SETTORE D: Aula A18 (Tecniche della Fonderia);
SETTORE D: Aula A19 (Scultura Prof. Patti-Prof.ssa Porfidia);
SETTORE G: Aula A1 (Tecniche del Marmo);
SETTORE G: Aule A2 — A3 (Plastica Ornamentale);
SETTORE G: Aula A4 (Scultura Prof. Ventimiglia);
SETTORE G: Aula A5 (Aula Decorazione giardino);
SETTORE G: Aula A6 (Aula Tecniche della Scultura);
SETTORE H: Aule A20- A21- A22-P6-P7(Pittura Prof. Bisi —

Prof. Vinciguerra)

3) Di Giorgio Carla:
SETTORE F: Aule A26-A27-A28 (Pittura ex Prof. Borella);
SETTORE F: Aula A29 (Pittura Prof. Granchi);
SETTORE F: Aula A30 (Scenografia)
SETTORE F: Aule A31-A32-A33-A34-A3 (Decorazione Prof. Catamo)

4) Ferro Angela:
SETTORE C: Aula A10-A11 (Teatrino);
SETTORE C: Aula A12 (Scuola Libera del Nudo);
SETTORE C: Aula A13 (ex Aula A3);
SETTORE D: Aule A15-A16-A17 (Incisione);
SETTORE H: Aula A7 (Tecniche Multimediali);
SETTORE H: Aula A8 Aula di Anatomia Artistica 1);
SETTORE H: Aule A23 A24 (Pittura Prof. Bimbi);
SETTORE H: Aula A 25 (Aula di Anatomia Artistica 2)

5) Rossi Manuela:
SETTORE A: Centralino;
SETTORE A: Ufficio di Presidenza;
SETTORE F: Nuovo Ufficio Erasmus

Gorga Maria (3 ore a settimane alterne) Portineria

Liberatori Annamaria (3 ore a settimane alterne) Centralino-Uffici

Prezioso Antonio (3 ore a settimane alterne) Cenacolo

Silvestri Giuseppe (3 ore tutte le settimane) Sorveglianza Spazi
Esterni
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Mercoledi

1)Del Rosso Roberta:
SETTORE F: Aule A26-A27-A28 (Pittura ex Prof. Borella);
SETTORE F: Aula A29 (Pittura Prof. Granchi);
SETTORE F: Aula A30 (Scenografia)
SETTORE F: Aule A31-A32-A33-A34-A3 (Decorazione Prof. Catamo)

2)Ferro Angela:
SETTORE C: Aula A10-A11 (Teatrino);
SETTORE C: Aula A12 (Scuola Libera del Nudo);
SETTORE C: Aula A13 (ex Aula A3);
SETTORE D: Aule A15-A16-A17 (Incisione);
SETTORE H: Aula A7 (Tecniche Multimediali);
SETTORE H: Aula A8 Aula di Anatomia Artistica 1);
SETTORE H: Aule A23 A24 (Pittura Prof. Bimbi);
SETTORE H: Aula A 25 (Aula di Anatomia Artistica 2)

3)Pesarini Livia:
SETTORE B: portineria;
SETTORE C: Cenacolo;
SETTORE E: Aula A14 detta Ghiberti;
SETTORE E: luci archivio storico

4)Pettignano Marcella:
SETTORE D: Aula A18 (Tecniche della Fonderia);
SETTORE D: Aula A19 (Scultura Prof. Patti-Prof.ssa Porfidia);
SETTORE G: Aula A1 (Tecniche del Marmo);
SETTORE G: Aule A2 — A3 (Plastica Ornamentale);
SETTORE G: Aula A4 (Scultura Prof. Ventimiglia);
SETTORE G: Aula A5 (Aula Decorazione giardino);
SETTORE G: Aula A6 (Aula Tecniche della Scultura);
SETTORE H: Aule A20- A21- A22-P6-P7(Pittura Prof. Bisi —

Prof. Vinciguerra)

5)Pozzo Gabriella:
SETTORE A: Centralino;
SETTORE A: Ufficio di Presidenza;
SETTORE F: Nuovo Ufficio Erasmus

Cerbolini Emanuela (3 ore a settimane alterne) Cenacolo

Comune Maria Grazia (3 ore tutte le settimane) Uffici

Frezza Pasquale (3 ore a settimane alterne) Sorveglianza Spazi
Esterni
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Giovedi

1) Ferro Angela:
SETTORE C: Aula A10-A11 (Teatrino);
SETTORE C: Aula A12 (Scuola Libera del Nudo);
SETTORE C: Aula A13 (ex Aula A3);
SETTORE D: Aule A15-A16-A17 (Incisione);
SETTORE H: Aula A7 (Tecniche Multimediali);
SETTORE H: Aula A8 Aula di Anatomia Artistica 1);
SETTORE H: Aule A23 A24 (Pittura Prof. Bimbi);
SETTORE H: Aula A 25 (Aula di Anatomia Artistica 2)
2) Gorga Maria:
SETTORE B: portineria;
SETTORE C: Cenacolo;
SETTORE E: Aula A14 detta Ghiberti;
SETTORE E: luci archivio storico
3) Liberatori Annamaria:
SETTORE F: Aule A26-A27-A28 (Pittura ex Prof. Borella);
SETTORE F: Aula A29 (Pittura Prof. Granchi);
SETTORE F: Aula A30 (Scenografia)
SETTORE F: Aule A31-A32-A33-A34-A3 (Decorazione Prof. Catamo)
4) Prezioso Antonio: (Nota n. 1)
SETTORE B: corridoio dal chiostro al giardino — loggiato — chiostro
Giardino (operazioni di pulizia in sostituzione di Silvestri Giuseppe,
non presente nel turno antimeridiano del venerdi);
SETTORE D: Aula A18 (Tecniche della Fonderia);
SETTORE D: Aula A19 (Scultura Prof. Patti-Prof.ssa Porfidia);
SETTORE G: Aula A1 (Tecniche del Marmo);
SETTORE G: Aule A2 — A3 (Plastica Ornamentale);
SETTORE G: Aula A4 (Scultura Prof. Ventimiglia);
SETTORE G: Aula A5 (Aula Decorazione giardino);
SETTORE G: Aula A6 (Aula Tecniche della Scultura);
SETTORE H: Aule A20- A21- A22-P6-P7(Pittura Prof. Bisi —
Prof. Vinciguerra)
5) Rossi Manuela:
SETTORE A: Centralino;
SETTORE A: Ufficio di Presidenza;
SETTORE F: Nuovo Ufficio Erasmus

6) Sesta unita: (Nota n. 1)
SETTORE D: Aula A18 (Tecniche della Fonderia);
SETTORE D: Aula A19 (Scultura Prof. Patti-Prof.ssa Porfidia);
SETTORE G: Aula A1 (Tecniche del Marmo);
SETTORE G: Aule A2 — A3 (Plastica Ornamentale);
SETTORE G: Aula A4 (Scultura Prof. Ventimiglia);
SETTORE G: Aula A5 (Aula Decorazione giardino);
SETTORE G: Aula A6 (Aula Tecniche della Scultura);
SETTORE H: Aule A20- A21- A22-P6-P7(Pittura Prof. Bisi —

Prof. Vinciguerra

Capponi Rosa (3 ore a settimane alterne) Cenacolo
Di Giorgio Carla (3 ore a settimane alterne) Portineria
Gastasini Daniela (3 ore a settimane alterne) Ufficio Didattica
Pozzo Gabriella (3 ore tutte le settimane) Uffici
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Venerdi

1) Ferro Angela
SETTORE C: Aula A10-A11 (Teatrino);
SETTORE C: Aula A12 (Scuola Libera del Nudo);
SETTORE C: Aula A13 (ex Aula A3);
SETTORE D: Aule A15-A16-A17 (Incisione);
SETTORE H: Aula A7 (Tecniche Multimediali);
SETTORE H: Aula A8 Aula di Anatomia Artistica 1);
SETTORE H: Aule A23 A24 (Pittura Prof. Bimbi);
SETTORE H: Aula A 25 (Aula di Anatomia Artistica 2)

1) Pini Serenella:
SETTORE A: Centralino;
SETTORE A: Ufficio di Presidenza;
SETTORE F: Nuovo Ufficio Erasmus

2) Silvestri Giuseppe:

SETTORE B: corridoio dal chiostro al giardino — loggiato — chiostro —
giardino;

SETTORE C: Aula A10-A11 (Teatrino);
SETTORE C: Aula A12 (Scuola Libera del Nudo);
SETTORE C: Aula A13 (ex Aula A3);
SETTORE D: Aule A15-A16-A17 (Incisione);
SETTORE H: Aula A7 (Tecniche Multimediali);
SETTORE H: Aula A8 Aula di Anatomia Artistica 1);
SETTORE H: Aule A23 A24 (Pittura Prof. Bimbi);
SETTORE H: Aula A 25 (Aula di Anatomia Artistica 2)

3) Vassallo Flavia:
SETTORE F: Aule A26-A27-A28 (Pittura ex Prof. Borella);
SETTORE F: Aula A29 (Pittura Prof. Granchi);
SETTORE F: Aula A30 (Scenografia)
SETTORE F: Aule A31-A32-A33-A34-A3 (Decorazione Prof. Catamo)

4) Cerbolini Emanuela:
SETTORE B: portineria;
SETTORE C: Cenacolo;
SETTORE E: Aula A14 detta Ghiberti;
SETTORE E: luci archivio storico

Buono Anna (3 ore a settimane alterne) Cenacolo
Pettignano Marcella (3 ore a settimane alterne) Portineria
Supplente (3 ore tutte le settimane)

Nota n. 1: assegnazione temporanea dei settori D-G-H nelle more del perfezionamento
dell’autorizzazione al comando del titolare per la conseguente nomina del supplente.
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TABELLA 6

CORRISPONDENZA NUMERAZIONE AULE/REPARTI/UFFICI

A1 Tecniche del Marmo (Prof. Roviello)
A2 - A3 Plastica Ornamentale

A4 Scultura Prof. Ventimiglia

A5 Decorazione giardino

A6 Tecniche della scultura (Prof. Preti)
A7 Aula di tecniche multimediali

A8 Aula di Anatomia Artistica 1

A9 Cenacolo

A10 - A11 Teatrino

A12 Aula della Scuola Libera del Nudo
A13 Aula A3

A14 Aula Ghiberti

A15-A16 - A17 Incisione

A18 Tecniche della fonderia

A19 Scultura Prof. Patti — Prof.ssa Porfidia

A20-A21-A22-P6-P8

Pittura Prof. Bisi — Prof. Vinciguerra

A23 - A24

Aula di Pittura Prof. Bimbi

A25 Aula di Anatomia Artistica 2
A26 — A27 — A28 Pittura ex Prof. Borella

A29 Pittura Prof. Granchi

A30 Scenografia

A31 - A32 — A33 — A34 - A35

Decorazione Prof.ssa Catamo

A36 — P20

Pittura ex Prof. Giovannelli

B1-B2-B3 Biblioteca

B4 — B5 Archivio storico

P2 Consulta degli studenti
P3 Portineria

P7 Ufficio Erasmus e Sito Web
P13 Direzione Didattica

P14 Centralino

P15 Segreteria Didattica

P16 Segreteria Amministrativa
P17 Direzione Amministrativa
P18 Ufficio di Ragioneria

P19 Ufficio di Presidenza

T1 Centrale Termica
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Sede di Via Eleonora Ramirez De Montalvo, 1:

N. 4 unita al giorno dal lunedi al venerdi con orario di 7 ore e 12 minuti in
turnazione antimeridiana e pomeridiana;

Sabato : chiuso

REPARTO PERSONALE ADDETTO TURNO
ORARIO SU 5 GG DAL LUN. AL
AULE 6-7-8-BAGNO PAPINI MARCELLO VEN.
UOMINI TURNAZIONE A GIORNI
ALTERNI
ORARIO SU 5 GG DAL LUN. AL
AULE 1-2 E BAGNO PARIGI ANTONIETTA VEN.
PROFESSORI TURNAZIONE A GIORNI
ALTERNI
ORARIO SU 5 GG DAL LUN. AL
AULA 3-4-5E NARDI PAOLA VEN.
META’ CORRIDOIO TURNAZIONE A GIORNI
ALTERNI
ORARIO SU 5 GG DAL LUN. AL
AULE 9-10-12 E LAROCCA DOMENICA VEN.
BAGNO DONNE TURNAZIONE A GIORNI
ALTERNI

GESTIONE DELLE CHIAVI DEL PERSONALE ADDETTO ALLA SEDE DI

VIA ELEONORA RAMIREZ DE MONTALVO, 1

Sono in possesso delle chiavi per le operazioni di apertura giornaliera dell’edificio i Sigg.ri:
1. Papini Marcello

2. Parigi Antonietta

3. Nardi Paola

4. Larocca Domenica
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TABELLAN. 7

(SERVIZI IGIENICI)

Bagno biblioteca

Lunedi mattina Pozzo Gabriella
Martedi Pozzo Gabriella
mattina

Mercoledi mattina

Liberatori A.Maria

Giovedi mattina

Pozzo Gabriella

Venerdi mattina

Pozzo Gabriella

Bagno chiostro

Lunedi mattina Ferro Angela Lunedi Silvestri Giuseppe
pomeriggio

Martedi mattina Silvestri Giuseppe | Martedi Ferro Angela
pomeriggio

Mercoledi Silvestri Giuseppe | Mercoledi Ferro Angela

mattina pomeriggio

Giovedi mattina Silvestri Giuseppe | Giovedi Ferro Angela
pomeriggio

Venerdi mattina Capponi Rosa Venerdi Ferro Angela
pomeriggio

Sabato A rotazione

Bagni piano uffici

Lunedi mattina Di Giorgio Carla Lunedi Gastasini Daniela
pomeriggio

Martedi mattina Gastasini Daniela Martedi Di Giorgio Carla
pomeriggio

Mercoledi Gastasini Daniela Mercoledi Pozzo Gabriella

mattina pomeriggio

Giovedi mattina Gastasini Daniela Giovedi Liberatori A.Maria
pomeriggio

Venerdi mattina Gastasini Daniela Venerdi Pini Serenella
pomeriggio

Sabato A rotazione

Bagno Scenografia

Lunedi mattina Pini Serenella Lunedi Vassallo Flavia
pomeriggio

Martedi mattina Comune M.Grazia | Martedi Di Giorgio Carla
pomeriggio

Mercoledi Comune M.Grazia | Mercoledi Del Rosso Roberta

mattina pomeriggio

Giovedi mattina Comune M.Grazia | Giovedi Liberatori
pomeriggio Annamaria

Venerdi mattina Comune M.Grazia | Venerdi Vassallo Flavia
pomeriggio

Sabato

A rotazione
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Bagno Decorazione
Prof.ssa Catamo

Lunedi mattina Pini Serenella Lunedi Vassallo Flavia
pomeriggio
Martedi mattina Pini Serenella Martedi Di Giorgio Carla
pomeriggio
Mercoledi Pini Serenella Mercoledi Del Rosso Roberta
mattina pomeriggio
Giovedi mattina Pini Serenella Giovedi Liberatori
pomeriggio Annamaria
Venerdi mattina Comune M. Grazia | Venerdi Vassallo Flavia
pomeriggio
Sabato A rotazione
Bagni Pittura
(Proff. Granchi-Borella )
Lunedi mattina Di Giorgio Carla Lunedi Vassallo Flavia
Del Rosso Roberta | pomeriggio
Martedi mattina Del Rosso Roberta | Martedi Di Giorgio Carla
pomeriggio
Mercoledi Di Giorgio Carla Mercoledi Del Rosso Roberta
mattina pomeriggio
Giovedi mattina Di Giorgio Carla Giovedi Liberatori
Del Rosso Roberta | pomeriggio Annamaria
Venerdi mattina Del Rosso Roberta | Venerdi Vassallo Flavia
Di Giorgio Carla pomeriggio
Sabato A rotazione
Bagni Aule Incisione
Lunedi mattina Gorga Maria + (v. | Lunedi Silvestri Giuseppe
ordine di serizio) pomeriggio
Martedi mattina Gorga Maria Martedi Capponi Rosa
pomeriggio
Mercoledi Gorga Maria + (v. | Mercoledi Pettignano
mattina ordine di servizio) | pomeriggio
Giovedi mattina (v. ordine di Giovedi Prezioso Antonio
Servizio) pomeriggio
Venerdi mattina Gorga Maria + (v. | Venerdi Silvestri Giuseppe
ordine di servizio) | pomeriggio

Sabato

A rotazione
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Bagni Scultura

(Prof.Patti e
Prof.ssa Porfidia)
Lunedi mattina Cerbolini Lunedi Frezza Paquale
Emanuela pomeriggio
Martedi mattina Cerbolini Martedi Capponi Rosa
Emanuela pomeriggio
Mercoledi Cerbolini Mercoledi Pettignano
mattina Emanuela pomeriggio Marcella
Giovedi mattina Cerbolini Giovedi Prezioso Antonio
Emanucla pomeriggio (nota n. 1)
Venerdi mattina Supplente (da Venerdi Silvestri Giuseppe
nominare) pomeriggio
Sabato A rotazione
Bagno Tecniche del
Marmo
Bagno Plastica
Ornamentale
Lunedi mattina Buono Anna Lunedi Frezza Pasquale
Notan. 1 pomeriggio
Martedi mattina Supplente Martedi Capponi Rosa
pomeriggio
Mercoledi Buono Anna Mercoledi Pettignano
mattina Nota n. 1 pomeriggio Marcella
Giovedi mattina Buono Anna Giovedi Prezioso Antonio
Nota n. 1 pomeriggio Nota n. 1
Venerdi mattina Buono Anna Venerdi Silvestri Giuseppe
Notan. 1 pomeriggio
Sabato A rotazione
Bagno corridoio
Anatomia 1
Lunedi mattina Pettignano Lunedi Silvestri Giuseppe
Marcella pomeriggio
Martedi mattina Vassallo Flavia Martedi Capponi Rosa
pomeriggio
Mercoledi Vassallo Flavia Mercoledi Pettignano
mattina pomeriggio Marcella
Giovedi mattina Vassallo Flavia Giovedi Prezioso Antonio
pomeriggio
Venerdi mattina Pettignano Venerdi Vassallo Flavia
Marcella pomeriggio

Sabato

A rotazione
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Bagni
(Pittura Prof. Bimbi)
Lunedi mattina Prezioso Antonio Lunedi Silvestri Giuseppe
pomeriggio
Martedi mattina Prezioso Antonio Martedi Ferro Angela
pomeriggio
Mercoledi Prezioso Antonio Mercoledi Pettignano
mattina pomeriggio Marcella
Giovedi mattina Frezza Pasquale Giovedi Prezioso Antonio
pomeriggio
Venerdi mattina Prezioso Antonio Venerdi Ferro Angela
pomeriggio
Sabato A rotazione
Bagno
Pittura Prof. Bisi —
Prof. Vinciguerra
Lunedi mattina Prezioso Antonio Lunedi Frezza Pasquale
pomeriggio
Martedi mattina Frezza Pasquale Martedi Capponi Rosa
pomeriggio
Mercoledi Frezza Pasquale Mercoledi Pettignano
mattina pomeriggio Marcella
Giovedi mattina Frezza Pasquale Giovedi Prezioso Antonio
pomeriggio Nota n. 1
Venerdi mattina Frezza Pasquale Venerdi Silvestri Giuseppe
pomeriggio
Sabato A rotazione
Bagno Decorazione
(aula giardino)
Lunedi mattina Pettignano Lunedi Frezza Pasquale
Marcella pomeriggio
Martedi mattina Pettignano Martedi Capponi Rosa
Marcella pomeriggio
Mercoledi mattina Vassallo Flavia Mercoledi Pettignano
pomeriggio Marcella
Giovedi mattina Pettignano Giovedi Prezioso Antonio
Marcella pomeriggio Notan. 1
Venerdi mattina Pettignano Venerdi Vassallo Flavia
Marcella pomeriggio

Nota n. 1: assegnazione nelle more del perfezionamento dell’autorizzazione al comando della titolare per la
conseguente nomina del supplente.

Si coglie ’occasione per rammentare al personale di usare massima cura e diligenza
nell’espletamento delle pulizie e di verificare che, durante ’arco della giornata, oltre che
all’inizio e alla fine del proprio turno di lavoro, 1’ambiente sia pulito e dotato del materiale
accessorio necessario.
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Il personale, nell’espletamento delle proprie mansioni, deve prestare particolare attenzione
e cura nelle operazioni di chiusura, accertandosi dello spegnimento di luci, termoconvettori
e chiusura di porte e finestre e, nella gestione delle chiavi in possesso (dell’edificio e
delle aule) secondo le istruzioni gia impartite.

E’ garantita una flessibilita che consente di anticipare o posticipare di mezz'ora I'orario di
entrata e di anticipare o posticipare di mezz'ora I'orario di uscita, eccetto 'ultimo turno che
deve necessariamente terminare alle ore 19,30 dal lunedi al venerdi e alle ore 14,00 il
sabato.

Per il personale addetto all’apertura delle sedi, la flessibilita in entrata & limitata ad
anticipare di mezz'ora l'orario di ingresso e per il personale dell’ultimo turno l'uscita puo
essere posticipata ma non anticipata.

Il presente piano organizzativo, nelle more dell’acquisizione da parte delle Direzione del
calendario delle lezioni, avra una valenza sperimentale ed entrera in vigore a decorrere
dal giorno 12/12/2011.

F.to IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

Dott.ssa Rosanna Scalzo
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